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PHÒNG GDĐT PHÚ GIÁO                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  TRƯỜNG TH-THCS TAM LẬP                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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NỘI QUY NHÀ TRƯỜNG
Toàn thể CB-GV-NV trường TH-THCS Tam Lập phải nghiêm túc chấp hành tốt những quy định sau đây của cơ quan:

Điều 1. Chấp hành đúng giờ giấc làm việc của cơ quan: đến trường, ra vào lớp giảng dạy, dự hội họp, sinh hoạt theo quy định. Giáo viên lên lớp không mang theo và sử dụng điện thoại, nếu vi phạm sẽ bị xử lý theo quy định.
Điều 2. Khi đến trường, lớp phải ăn mặc đúng quy định của nhà trường Nam áo trắng quần tây đi giày, dép có quai hậu, Nữ mặc áo dài truyền thống.

Điều 3. Khi nghỉ dạy, nghỉ hội họp phải làm đơn xin phép (ít nhất gửi trước 1 buổi - trừ các trường hợp quá đột xuất). Trong giờ làm việc, hội họp không được tự ý ra vào tùy tiện. CB-GV-NV khi được cấp trên điều động đi công tác thì phải ghi lên bảng theo dõi kế hoạch công tác.
Điều 4. Khi cần liên hệ trao đổi công việc trong giờ hành chính (việc chung hoặc việc riêng) phải đúng người, đúng nơi quy định của nhà trường.
Điều 5. Phải có ý thức và trách nhiệm cao trong việc bảo quản, giữ gìn tài sản nhà trường. Nhân viên bảo vệ phải chịu trách nhiệm về việc bảo vệ tài sản nhà trường và ngăn chặn người lạ vào cơ quan.

Điều 6. CB-GV-NV trong nhà trường phải có ý thức trách nhiệm cao trong việc thực hành tiết kiệm; văn phòng phẩm hành chính, điện nước, kinh phí hoạt động … Không tùy tiện sử dụng điện thoại, máy vi tính, máy in vào những công việc riêng. Không được đem các chất cháy nổ, chất độc hại vào trường. 
Điều 7. Các bậc cha mẹ học sinh khi có việc cần liên hệ hoặc đóng góp ý kiến với CB-GV-NV trường thì phải trực tiếp gặp gỡ, trao đổi với cán bộ trực hành chính văn phòng. Tuyệt đối không được tự ý đi đến các lớp đang trong giờ học để gặp gỡ các GV.
Điều 8. Trong giờ hành chính không được chạy xe máy trong nhà trường. Các loại xe cần để cần phải để đúng nơi quy định. Các bậc cha mẹ học sinh đưa đón con em ở ngoài cổng trường, không được chạy xe vào trong khu vực nhà trường. 
Điều 9. CB-GV-NV nhà trường nếu vi phạm những điều quy định trên tùy theo mức độ vi phạm sẽ xử lý theo quy định của Ngành GDĐT và của nhà nước.
 Nội quy này thống nhất áp dụng cho toàn thể CB-GV-NV trường./.
HIỆU TRƯỞNG
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