PHONG GDBPT PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH-THCS TAM LAP Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: /KH-TH-THCS Tam Ldp, ngay thang 9 nam 2018
KE HOACH

Kiém tra ndi b nim hoc 2018— 2019

Can cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh Phu quy
dinh vé td chtc va hoat dong thanh tra Gido duc; Thong tu s6 39/2013/TT-
BGDDT ngay 04/12/2013 ctia B6 Gido duc va Pao tao vé viéc huéng dan vé
thanh tra chuyén nganh trong linh vuc Gido duc,

Can cir vao Cong vin sb: 1962/SGD&PT-TTr ngay 21/10/2016 cua
SGD&PT Binh Duong vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc;

Can ¢t vao cong vin hudng din s6 344/PGDDT ngay 13/10/2017 cua
Phong Gido duc va Bao tao huyén Pha Gido vé viée huéng dan cong tac kiém tra
noi bd truong hoc,

Can ctr vao ké hoach cta nha trudng trong nim hoc 2018-2019;

Nay truong TH-THCS Tam Léap dé ra ké hoach kiém tra ndi bo trong nam
hoc 2018-2019 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Nham dat dén sy thong nhét va lién hé hiru co giira 3 tc dung sau:

- Tac dung d6i méi gido duc.

- Tac dung phat trién, nang cao chat luong.

- Tac dung t6 chuc.

2. Gilp cho cac bd phan, toan thé CB-GV-NV nhan thiy rd duoc wu diém,
thiéu s6t cua ban than trong thuc hién viéc xem xét va danh gia mirc d6 hoan
thanh nhiém vu duoc giao d6i chiéu véi cic quy dinh hién hanh va huéng dan
clia cac cap qwanr ly. Tir d6 biét phat huy nhitng wu diém, diéu chinh bo sung
nhitng thiéu s6t dé ngdy cang hoan thién ban than va hoan thanh xuat sic cac noi
dung d6i méi quan ly va nang cao chat luong gido duc, moi hoat dong thi dua
trong nam hoc.

3. Gitp cho mdi cac nhan, t6 chirc trong nha truong tuan thi va thuc hién
ding cac quy dinh cua phap luat, quy dinh cta nganh.

4. Gilp cho can bo quan ly nha trudng tiép can, thu nhan cac thong tin mot
cach chinh xac, day du dé xu ly cac quyét dinh caa nha truong va dé tir d6 didu
chinh hoat dong quan ly, chi dao trong viéc td chutre thuc hién nhiém vu nam hoc.

Il. NHIEM VU

1. Nhiém vu trong tam

1. Tiép tuc ra soat, cing c6 doi ngii nang cao pham chat dao dirc va trinh
d6 nghiép vu ciia can bo kiém tra dap ung yéu cau danh gia thyc chat hoat dong
cua cac by phan va chat lugng gidang day cua giao vién, dam bdo hoan thanh
nhiém vu dugc quy dinh.

2. Néang cao hiéu luc va hiéu qua cta cong tac kiém tra ndi bd nha trudng.



3. P6i méi nang cao chét luong kiém tra hoat dong su pham nha gido.

4. Tang cuong cung cd, thiét 1ap ki cuong trong trudng hoc, nang cao y
thire trach nhiém cta mdi thanh vién trong nha truong; doén déc thuc day hoat
dong day va hoc. Thuc hién cac quy dinh vé chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi va thuc hién 3 cong khai.

2. Nhiém vu cu thé

a. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo nha trudng du kha ning tham muu, phdi
hop va trién khai thyc hién nhiém vu kiém tra ndi bo.

b. Xay dung ké hoach kiém tra cu thé, co déy du nodi dung, dbi tuong dugc
kiém tra, bién phap va thoi gian thuc hién; sat thuc tién, dam bao tinh thuong
xuyén, lién tuc va c6 tac dung trong cong tac kiém tra.

c. T6 chirc thuc hién co hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach. Pam bao
day du cac ndi dung kiém tra, tranh bénh hinh thtrc, di pho, khong hiéu qua.

d. Phoi két hop chiit ché voi Ban thanh tra nhan dan dé giai quyet kip thoi
cac noi dung lién quan; kién nghi thu truong don vi, dai dién cac t6 chtrc doan thé
chinh tri xir 1y dut diém sau kiém tra.

e. Panh gia, diéu chinh, b6 sung day du cac ké hoach trong nam hoc. Xir Iy
két qua. Bao cdo danh gia toan dién va duc rat kinh nghiém trong cong tac kiém
tra nd1 bo.

I11. NQI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra hoat dong sw pham nha gido

- Kiém tra vé pham chat chinh tri, tu tuong, dao duc, 16i song; viéc chap
hanh phép luat nha nudc; chip hanh quy ché cta nganh, ndi quy co quan; ¥ thic
dau tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc; Su tin nhiém cua dong nghiép, hoc sinh,
nhan dan; tinh than doan két, trung thuc trong cong tac, quan hé dong nghiép,
thai d§ phuc vu nhan dan va hoc sinh; khong bao hanh va khong xam pham nhan
pham hoc sinh.

- Kiém tra, danh gia két qua thuc hién nhiém vu duoc giao (thuc hién quy
ché nha trudong, quy ché chuyén mén, quy ché thi cir, két qua giang day, thuc
hién cac nhi€ém vu gido duc khac dugc giao...)

- Kiém tra viéc van dung cac tiéu chuan quy dinh dé danh gia gido vién
ding thuc chét; Khong chay theo thanh tich, tranh tinh trang nuong nhe bao che
khuyét diém, khong chi ra duoc nhitng ton tai, thiéu sot can khic phuc.

- Kiém tra thuc hién ké hoach gido duc, st dung trang thlet bi gido duc,
SGK; Viéc thuc hién chuong trinh clia gido vién va tuyén truyén giao duc dén
cha me hoc sinh.

- Tap trung dy gid rat kinh nghiém dé gitp gido vién nam viing chuong
trinh, sach gido khoa, dic biét 1a yéu cau doi méi phuong phap giang day, phat
huy tinh tich cuc, chi dong, sang tao ctia hoc sinh (ca trong day 1y thuyét va thuc
hanh, thi nghiém). Viéc t6 chtc cac hoi nghi, hoi thao dé trao d6i kinh nghiém
giang day, nham phat hién va dé ra cac bién phap giai quyét kho khan, thao gd
vuong mac trong thue hién chuong trinh.

- Klem tra cac loai hd so ciia gido vién, nhan vién theo quy dinh cua Piéu
1¢ Truong tiéu hoc, truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va truong
phd thong co nhiéu cdp hoc va cac quy dinh cua nganh.



- Kiém tra mot s6 ho so khac theo quy dinh cta nha trudng.

2. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhém chuyén mén

- Xem x¢ét, danh gia nang luc diéu hanh, quan ly, chi dao cua td truéng, can
b0 phu trach bo phan.

- Xem x¢ét, danh gia qua trinh thuc hién nhiém vu (xay dung ké hoach, trién
khai thwc hién, don déc kiém tra, hiéu qua thuc hién cac nhiém vu, cdc cong viéc
ciia nha truong va nganh da trién khai) thong qua ho so, sb sach va hoat dong
clia cac thanh vién t6, bd phan.

3. Kiém tra cong tiac quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san

a. Hanh chinh:

- Cong tac Cong van gidy to di va dén; phai blet duogc ting thoi glan c6 bao
nhiéu cong van gidy to ra, vao co quan; viéc vao s6 cong van; chuyén giao cong
van; giai quyét cac van dé cong viéc gidy to hang ngay; thuc hién hinh thirc cong
van gidy to.

- Ho so so sach trong nha truong; day du, viéc ghi chép, cap nhat, .

- Cong tac luu trir; ¢6 day du, khoa hoc, viéc sip xép phan loai cac ho SO
luu trit.

- Thu thap, truyén dat va xu 1y thong tin.

- Viéc quan 1y va st dung con dau cua truong.

- Viéc luu trit, sir dung vin bang chtng chi cia CB-GV-NV.

b. Quan tri:

- Quan 1y tai chinh; viéc 14p du toan, chdp hanh du toan, quy dinh vé viéc
str dung von; viéc quan 1y thu chi theo quy dinh ( trong va ngoai ngan sach )

- Viée thuc hién thu chi cac khoan thu dau ndm hoc

- Vi¢c thuc hién nhiém vu theo su phan cong cua hiéu truéng; phan cép
theo nhiém vu va coéng viéc, nhét 1a to van phong .

C. V& co s vat chat, tai san:

- Viée sap dit cac phong hoc, phong chirc ning. Su ddy du va phu hop: vé
ban ghé, anh sang, trang tri.

- Tinh hinh bao quan tai san trong phong hoc, trong nha truong.

- Viéc bao quan va sir dung hiéu qua cia cac phong chirc ning. Ké hoach
dau tu bd sung tai san phuc vu tot cho cong tac day va hoc ( thu vién, TB- dd
dung day hoc, vi tinh , Lab , y t¢ — CTD).

- Viéc thyc hién cac loai hd so s6 sach quy dinh.

4. Kiém tra cong tac ban tru

- Tinh hinh b tri co s& vat chat phuc vu cho c¢ong tac ban tru.

- Viéc xay dung ké hoach t6 chic quan 1y, phuc vu cong tac ban tra.

- Viéc thuc hién cac loai hd so s6 sach quan 1y cong tac ban tru.

- Viéc thu chi, hop ddng cac ngudn cung Gng thuc pham, cac loai cho bép
an, chi tra thu lao cip dudng, bao mau, quan 1y, ...

- Viéc cham soc, cung cach phuc vu ctia bép an va cia GVCN 16p.

5. Kiém tra hoat dong hoc tip, rén luyén ciia hoc sinh

- Thyc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach giao duc dao duc trong va
ngoai gio 1én 16p.



- Viéc két hop gitra nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc dao
duc cho hoc sinh, huy dong ngudn luc xay dung méi trudng gido duc.

- Két qua gido duc dao dirc cho hoc sinh: Thé hién qua xép loai phdm chét.
s6 hoc sinh bi ky luat, sb hoc sinh c4 biét, ...

- Boi dudng hoc sinh gidi, HS nang khiéu, phu dao hoc sinh yéu kém.

- Xay dung né nép hoc tap cho hoc sinh.

- T6 chirc cac chit diém hoc tap thang, tudn cua khéi 16p.

- Nang cao chat luong tiéng Anh, tham gia cac Hoi thi cac cap.

- Chat lugng vé pham chat va kién thirc ctia hoc sinh.

6. Kiém tra viéc xdy dung ké hoach ciia cac by phan, thanh vién trong
nha truong

- Viéc xay dung cac noi dung, bién phap, chi tiéu trong ké hoach: c6 dam
bao dung. du s6 lugng; c6 phu hop thuc té: c6 dam bao tinh toan dién, can ddi,
trong tam va phap 1énh.

- Viéc thuc hién ké hoach hoa cong tac trong nam hoc: Viéc cu thé hoa ké
hoach tung thang, tuan vé noi dung cong tac; viéc danh gia thuc hién ndi dung ké
hoach d3 dé ra: két qua, ton tai, kién nghi hoac nhitng dé xuét véi cac cép.

- Viéc xay dung ké hoach niam hoc, hoc ky, thang, tuan; xady dung t6 chirc
thuc hién cac hoat dong day hoc, gido duc trong nha trudng.

- Cac loai s0, bién ban sinh hoat, ho so luu trir cac chuyén dé CM.

- Cac két qua diéu tra co ban vé gido vién va hoc sinh.

- Cac ban SKKN.

- Viéc thyc hién cac chuyén dé boi dudng cua So, Phong, trudng.

- Céc chuyén dé rat kinh nghiém cua t6 khéi, ctia chuyén mon trudng.

- Tinh thdng nhat, hop tac trong bodi dudng.

- HO1 giang

- Cong tac phéi két hop hoat dong voi cac doan thé, b phan, Ban dai dién
CMHS.

- Viéc quan 1y ky luat lao dong, trach nhi€ém cong tac, thyc hién chu truong
duong 16i cia Pang, chinh sach phap luat ciia Nha nudc.

- Nhiing bién phap giup cho gido vién, nhan vién duoc hoc tip boi
dudng nang cao trinh d§ nghiép vu chuyén mon.
IV. CHUONG TRINH KIEM TRA NOI BO

Thoi Noi dung Doi twgng
Pgliglrll Kiém tra Kiém tra Ghi chii
tra
- Tuyén sinh HS m&i + VT-KT-TQ-GVCN
- Phan 16p, bd tri CSVC + HS va P. hoc
- Phan cong doi ngii + GV day 16p
Théang |- Ban giao Chat lugng GD +HS 16p 1-5, 6-9
8/2018 | - KH phan bd, thu, chi tai chinh | + KP nganh giao, quy
- Sinh hoat CM: vé chuyén dé | ché chi tiéu noi bo, VB
chuan KT-KN ctia ban D.DCMHS
+ KH chuyén dé ctia CM




HT-PHT-Thanh tra

- Hoat dong cac bo phéan + GVCN va HS céac lop
- Khao sat chat lugng HS dau  H HS 16p 2-5, 6-9
nam hoc.
Thang |- Cong tac chuan bi, t6 chirc cac + TPT Doi
9/2018 | Pai hoi
- Hb so s6 sach CM + PHT, GVCN
- Chat luong giang day cuia GV [+ GV méi
- Ho1 nghi CBVC, Dang ky thi
dua + Cac td, VT
HT-PHT —Thuw vién
- Kiém tra CM, chuyén dé GV | + Céc khoéi 16p- HPCM + Xem
- Kiém tra thu, chi kinh phi dau | + Ké toan, TQ KH, bao
nam; cong khai cao,
- Tu stta CSVC + BP Thi cong kiém tra
- HP thiét bi, thu vién + NV Thu vién + Xem
Thang |- HP Y té truong hoc +NV Y té KH, bé&o
10/2018 | - Chét luong GD GKI + PHT, KT céo,
- bang ky SKKN + Céc to kiém tra
- Chuyén dé PPDH tich cuc + PHT, KT
+ T6 chirc HKPD trudng +T6 TDTT
- Thi giao vién day gioi truong | + PHT CM
HT-PHT
- Thi giao vién day gioi truong, |+ PHT-KT-GV
GVDG VMD + PHT- KT-GV
- KH phuy dao HS yéu + PHT- T6 BM
Thang | XD céc nhom, 16p niang khiéu o
11/2018 BM + CB chuyén trach PCGD
- Ty danh gia PCGDTH + TKT, CM trudng
- B6i dudng HSG, nhém ning
khiéu + BGH - Kt
- Cong tac ké khai tai san
HT - PHT
+ Chat luong GD CKI + Ban tong hop diéu tra,
. Tinh hinh cap nhat, thong ké s6 | TTDL, VT.
Thang | s di ngti, GD
12/2018 | €1 o1 N,

+ Panh gia viéc thuc hién don
vi van hoa; cac phong trao thi
dua.

+CC,VC




+ Xét nang luong trude thoi
han nam 2019.

+ S6 GV nang luong nam
2018.

+ Cong tac coi, chdm kiém tra | + PHT - GV
HKI
HT - PHT
— Kiém tra viéc thuc hién qui | + GVCN 1dp
ché chuyén mon GV. (Chdm
chita bai , ché @ cho diém,
soan giang ) + Cac bd phan.
Thang |- Kiém tra viéc thyc hién noi
01/2019 | dung cac cudc van dong -Kiém |+ GVCN
tra thuc hién sb sach, xép loai
ciia GVCN céc 16p HKI . +T6 BM
— Kiém tra to Nang khiéu. + Ban KT ndi b don vi
— So két cong tac kiém tra noi
b hoc ky I nam hoc 2018-2019
Ban kiém tra néi bd
- Du gio danh gia GV. + GV khéi 1,2
— Kiém tra CM 4 gi4o vién + GV 16p 4
, — Kiém tra viéc thuc hién qui | + GVCN
Thang A A , s
02/2019 ché chuyen moén GV( Panh gia
x€p loai HS hoc ky I)
— Kiém tra viéc boi dudng hoc | + GV céc 16p linh hoat
sinh gioi.
— Kiém tra HSSS ké toan + K& toan. TQ
Ban kiém tra néi bd
- Ho so cong tac Doi TNTP + TPT Ddi, Lién doi
HCM
- Viéc day thém, hoc thém + GV
Thang | - Ho so theo dbi hoc sinh cap + Van thu, GV
3/2019 | nhat HKI + Poan TN
- HD chao mung 26/3 + GV, HS
- Kiém tra GK.2 +GV 16p 5
— Kiém tra CM 4 gido vién + PHT.HC
- Ké hoach NTD.DT.DT
Ban kiém tra néi bd
Thang |— Kiém tra viéc thuc hién cudc |+ Cac truong ban
4/2019 | van dong “Hoc tap va lam theo

tu tudng, dao duc, phong cach




Ho6 Chi Minh d6i véi can b,
giao vién.

— Kiém tra Ho so 16p 5.

— Kiém tra hoat dong td van
phong

— Kiém tra cong tac ra dé kiém
tra hoc ky

— Kiém tra cong tac xdy dung
THTT-HSTC

— Kiém tra ho so tiéu hoc

— Kiém tra CM 4 gido vién

- Cong tac phodi hop diéu tra tré
5, 6tralop

+GV16p 5,9 VT7
+ cac thanh vién to6 VP

+ PHT — KT
+ Thanh phan Ban
+ Hoc ba, hd so HS

+GVliepl
+ Cac khu pho, GV

Ban ki€ém tra ngi b0

- Kiém tra viéc thuc hién
chuong trinh cac bd mon, cong
tac on tap HKII. Kiém tra cong
tac thi HKII.

— Kiém tra viéc danh gia xép
loai HS cudi nam.

— Kiém tra Ho so 16p 5, xét
HTCT.TH, TN THCS

+PHT- GV

+ GV

+GV,HS 16p 5, 9

Thang | - Kicm tra cong tac ban giao | + Cac bo phan
CSVC, Thu vién, thiét bi, niém
5/2019 o ra
phong tai san, ban giao hoc
sinh.
— Kiém tra cong tac xép loai + Cac t6 CM
CC,VC cubi nam.
- Cong tac thi dua, khen thudng | + Céac to6 CM
GV, HS cubi nim
— Tong két cong tac kiémtra |+ Ban KT
no1 bo nam hoc
- Cac ndi dung, KH HPb He + TPT Doi
V. POI TUQNG KIEM TRA
1. V@ cap Tiéu hoc
Stt Ho va tén ND kiém tra Thoi gian Ghicha
1 | Nguyén Vin Tuan Toan dién Thang 10/2018
2 | Nguyén Thi Thu Toan di¢n Thang 10 /2018
3 | Hoang Thi Thu Hoai Chuyénde | Tpan g 11/2018




4 | Lé Thi Diéu Toan dién Thang 12/2018
5 | Nguyen Thi Lién Chuyén dé Thang 12 /2019
6 | Lé Thi Ha Toan dién Thang 01 /2019
7 | Pham Thi Noan Toan dién Théng 02 /2019
2. Vé cap THCS
Stt Ho va tén ND kiém tra Thoi gian Ghi chu
1 | Nguyén Thi Luén Toandien | 1hang 10 /2018
2 | Bui Thi Thay Toandien | 1hang 17 /2018
3 | V6 Xuan Trung Toan dién Théang 12/2018
4 | Lé Thi Hoa Toandién | Thang 01 /2019
5 | Pham Thi Ngan Toandién | Thang 02/2019
6 | Hoang Xuan Vin Toandién | 1hang 3 /2019
7 | Ha Piic Tinh Toandién | Thang 4 12019
8 | Nguyén Hitu Toan Toandién | 1hgng 4/2019

VI. QUY PINH TRONG CONG TAC KIEM TRA

1. Trong tung thoi diém caa nam hoc, Hiéu trusng nha truong sé quyét
dinh thanh 1ap Ban kiém tra va tuy muc dich, yéu cau cua cong tac kiém tra ma
lya chon hinh thtc kiém tra phi hop (thdng béo trudc hay dot xuat).

2. Viéc to chuc thuc hién cac noi dung kiém tra duoc tién hanh theo ding

quy dinh cia nganh, cia céng tac kiém tra.

3. CB-GV-NV trong nha truong (ké ca céc nhan vién hop dong ngoai
ngan sach) déu phai nghiém tdc chap hanh cac quyét dinh kiém tra cta nha

truong.

4. Moi vi pham trong cong tac kiém tra déu dugc xu Iy nghiém minh theo

dang quy dinh cua nganh, cta Phap luat.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo cua truong TH-THCS Tam Lap ndm

hoc 2018-2019./.

Noi nhan:
- PGD&DT;
- BGH;

- Luu: VT.

HIEU TRUONG




